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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

l. Przedmiot Zaméwienia

1. Przedmiotem Zamowienia jest realizacja elementow dokumentacji aplikacyjnej, niezbednej do
Ztozenia wniosku o dofinansowanie dla projektu pn.:,Ksztattowanie $wiadomosci mtodziezy ze
szkot Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na temat tagodzenia skutkow zmian klimatu”,
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021, Program:
Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu, Obszar Programowy: tagodzenie zmian klimatu i adaptacja do
ich skutkow, Nabér: Prowadzenie przez szkoty dziatan podnoszacych $wiadomos¢ na temat
tagodzenia zmian klimatu i adaptacji do ich skutkow.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujace elementy :

a) SzczegGtowy budzet projektu,

b) Harmonogram rzeczowo-finansowy - cze$¢ V Wniosku o dofinansowanie (WoD),

c) Zrodta finansowania projektu - cze$é VI WoD,

d) Harmonogram ptatnosci- cze$¢ VIl WoD,

e) Warunki finansowania projektu - czes¢ VIl WoD,

f) SUMMARY - czes¢ XIV WoD - ttumaczenie na jezyk angielski,

g) Kalkulacja kosztéw posrednich wykonana na podstawie metodyki wyliczania kosztéw posrednich
- wymagany zatgcznik do WoD.

Il. Wymogi Zamawiajacego:

1. Dokumenty, o ktorych mowa w punkcie 1.2. muszg spetnia¢ wymagania Wniosku o dofinansowanie
Projektu ze srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego w ramach
Programu Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu - tagodzenie zmian klimatu i adaptacja do ich
skutkébw, w ramach ogtoszonego Naboru: Prowadzenie przez szkoty dziataih podnoszacych
Swiadomo$¢ na temat fagodzenia zmian klimatu i adaptacji do ich skutkdw.

Ogtoszenie o naborze wraz z dokumentami konkursowymi pod linkiem:
http://www.nfosigw.gov.pl/oferta-finansowania/srodki-norweskie/nabory/art,26 lagodzenie-zmian-
klimatu-i-adaptacja-do-ich-skutkow-prowadzenie-przez-szkoly-dzialan-podnoszacych-
swiadomosc.html.

Opisane w punkcie 1.2b), 1.2c), 1.2d), 1.2e), 1.2f) czeSci Wniosku o dofinasowanie dostepne sq w
generatorze wnioskow pod linkiem: https:/gwd.nfosigw.gov.pl/.
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2. Fiszka projektu (ze szczegdtowym opisem wszystkich zadan realizowanych w ramach projektu)
udostepniona zostanie Oferentowi niezwtocznie, na jego wniosek przestany do Zamawiajacego na
adres mailowy: anna.olejniczak@um.kielce.pl

.
1.

Zasady przeprowadzenia procedury zaméwienia

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.
Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pani Anna Komorowska-Olejniczak — tel. 41 36
76 705, anna.olejniczak@um.kielce.pl.

2. Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach ,Dotacji na wsparcie dziatania podmiotu
realizujgcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne ze $rodkéw POPT 2014-2020, w latach 2020-
2022".

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

4. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane
w art. 24 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy
zamdwienia, zostac sporzadzona na zataczonym formularzu i by¢ dostarczona do dnia 16 lipca 2020
roku.

5. Oferty Ztozone, sg wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni.

6. Podpisanie Umowy powinno nastgpic w ciggu 7 dni roboczych od momentu rozstrzygniecia
postepowania, jednak nie wczesnie niz podpisanie umowy pomiedzy Ministerstwem Funduszy
i Polityki Regionalnej a Gming Kielce, na finasowanie kosztow funkcjonowania podmiotu
realizujgcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne ze $rodkéw POPT 2014-2020, w latach 2020-
2022.

7. Naleznos¢ za prawidtowo wykonane zamdwienie nastapi wytacznie przelewem w ciggu 14 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia do Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu
Miasta Kielce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Dane do faktury:

Nabywca: Odbiorca:

Gmina Kielce Urzad Miasta Kielce
ul. Rynek 1 ul. Rynek 1

25-303 Kielce 25-303 Kielce

NIP 657-261-73-25

9. Oferowana cena obejmuje wynagrodzenie za wykonane zamoéwienie oraz wszelkie koszty poniesione
przez Wykonawce.

10. Kryterium wyboru:

a) cena-50%;
b) dos$wiadczenie w $wiadczeniu ustug w zakresie opracowywania dokumentacji aplikacyjnej —
50%.
11. Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku niepodpisania umowy pomiedzy

Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej a Gming Kielce, na finasowanie kosztoéw
funkcjonowania podmiotu realizujacego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne ze $rodkéw POPT
2014-2020, w latach 2020-2022, a takze w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacych, ze wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca ubiegajacy sie 0 zamowienie musi posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowa¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
w szczegdlnosci musi spetniac ponizsze kryterium:

Posiada do$wiadczenie w zakresie opracowywania dokumentacji aplikacyjnej tj. wykonat w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 opracowania dokumentacji aplikacyjnej do konkurséw UE na
poziomie ponadnarodowym (Life, Mechanizm Finansowy EOG i Norweski Mechanizm Finansowy,
EWT/Interreg, Urbact, COSME, Horyzont 2020 i wczesniejsze programy ramowe).

Doswiadczenie Wykonawcy stanowi jedno z kryteriow oceny ofert, opisane w punkcie V.2.
niniejszego SOZ.

V. Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu 0 nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktdw, jakie
kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
Cena za wykonanie zaméwienia 50% 50 pkt
*[C]
Doswiadczenie Wykonawcy [D] 50% 50 pkt

* Cena brutto to cena jakq zamawiajgcy bedzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku z realizacjg niniejszego
Zamowienia

a) Zasady oceny kryterium "Cena za wykonanie zaméwienia" (C):

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtarisza niepodlegajaca
odrzuceniu otrzyma 50 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow. Punkty za kryterium
cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
C= x 50 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:
C —ilo$¢ punktow w kryterium ,cena”
1pkt=1%

b) Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie” (D):

Preferowani bedg Wykonawcy, ktdrzy posiadajg najwieksze do$wiadczenie w realizacji dokumentacji,
w zakresie objetym niniejszg  oferta. Wykonawca (osoba wskazana przez niego do wykonania
zamowienia), ktéry wykaze najwieksze doswiadczenie (poparte wykazem wykonanych ustug
i dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie np. referencje lub protokoty odbioru) otrzyma 50
pkt. Wykazane ustugi nie poparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane nie beda podlegaty
ocenie.



Uwaga: Wykonanie co najmniej 2 ustug, jest wymogiem obligatoryjnym, o czym jest mowa w punkcie

V.

Oferta
WZOoru:

D=

z najwiekszg liczbg ustug otrzymuje 50 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedq wg

Doswiadczenie badanej oferty (liczba ustug (min.2))

gdzie:

x 50 pkt
Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba ustug)

D —ilo$¢ punktow w kryterium ,doswiadczenie”

1 pkt=

1%

Ostateczna ocena punktowa oferty:

Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow wynikajaca z dziatan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszqg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegolnych podkryteriach otrzyma najwigkszg liczbe punktow.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z ceng nizsza.

VI. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnoci
gospodarczej dziatalnosci.

Wykaz nalezycie wykonanych prac, o ktérych mowa w punkcie IV.

Nalezyte wykonanie prac musi by¢ potwierdzone wtasciwymi rekomendacjami.

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do wykazu dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie
opracowan (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce). Brak wykazania realizacji co najmniej dwdch opracowan popartych wtasciwymi
rekomendacjami spowoduje odrzucenie oferty.

Kazde dodatkowe opracowanie wykazane przez Wykonawce, podlega¢ bedzie dodatkowej
ocenie przez Zamawiajgcego wg zasad okreslonych w punkcie V.

Wzér Wykazu wykonanych ustug stanowi_Zatacznik nr 2 do niniejszego SOZ.

VII. Sposéb przygotowania oferty:

1.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, zawierajacg cene brutto za realizacje przedmiotu
zambwienia. Cena okreslona w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania zaméwienia.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu, stanowigcym Zatacznik nr 1 do

niniejszego SOZ , w jez. polskim, w formie pisemnej. i dostarczyé osobiscie do siedziby
Zamawiajacego tj. na adres: Al.Solidarosci 34, 25-323 Kielce (pietro VIII) do dnia 16 lipca
2020r. do godziny 15.30.
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3. Dopuszczalne jest ztozenie oferty w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu

elektronicznego na adres: anna.olejniczak@um.kielce.pl , (do godz. 24.00 w dniu 16.07.2020r),
wytacznie w przypadku podania petnych danych rejestrowych podmiotu (nazwa, adres, NIP,
REGON, nr wpisu do rejestru przedsiebiorcow/ nr KRS) oraz imiennego wskazania osoby
odpowiedzialnej za podejmowanie decyzji (imig, nazwisko, nr kontaktowy telefonu; jezeli
w ofercie zostata wskazana osoba odpowiedzialna za podejmowanie decyzji inna niz to wynika
z dokumentéw rejestrowych, nalezy do oferty dotaczy¢ petnomocnictwo dla tejze osoby
dziatajacej w imieniu i na rzecz Wykonawcy podpisane przez wiasciciela firmy lub cztonka
zarzadu)

Oferty nie spetniajace tego warunku zostang odrzucone.

VIIl. Informacje dodatkowe

Szczegotowe warunki realizacji zaméwienia, w tym  warunki odbioru opracowania, termin
ptatno$ci, prawa autorskie, okreslono w projekcie umowy, stanowigcej Zatacznik nr 3 do
niniejszego SOZ.

IX. Ochrona danych osobowych

1.

Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest: Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce.

Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku
pytan o swoje dane osobowe mozna skontaktowac sie piszac na adres e-mail
iod@um.kielce.pl.

Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Panistwa dane bedg przetwarzane w celu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Podstawg prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa

W postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

. ustawa z dnia 2 marca 2004 roku Prawo zamowien publicznych,

« rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

. ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przetwarzane bedg przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia i 10 lat od podpisania umowy.

Komu przekazujemy Panstwa dane?

5.1.Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego bedg przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
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5.2.0graniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktérych mowa wyzej, moze wystapic jedynie w
szczegolnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4
pkt 112 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

5.3.Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
0 zaméwienie publiczne mogq by¢ podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw informatycznych w zakresie
przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony
jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem
ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawno$cig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Panstwa dane
mogaq by¢ przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie 5.2.

7. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego przystugujg Panstwu nastepujace uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sig z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢
mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Aby skorzystac z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowac z inspektorem ochrony
danych.

8. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowigzki informacyjne wobec 0séb fizycznych, od ktorych
pozyskat dane osobowe bezposrednio lub posrednio w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik do
Zaproszenia, sktada stosowne o$wiadczenie.

Zataczniki:

1. Zatqcznik nr 1 - Formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug

3. Zatacznik Nr 3 - Projekt umowy



