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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na ,,Zorganizowanie, przeprowadzenie i obstuge szkolen on-line dla partnerstwa KOF”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone zgodnie z Regulaminem
okreslajgcym zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zaméwien o wartosci ponizej 130 000
ztotych, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia
29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Kielce.

Do przeprowadzenia postepowania stosuje sie "Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020”. https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-
funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-
lata-2014-2020/

I.Zamawiajacy

Gmina Kielce

25-303 Kielce, Rynek 1
NIP: 657-261-73-25
REGON: 291009343

Komarka organizacyjna prowadzaca sprawe:

Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi - Biuro KOF
Osoba wyznaczona do kontaktéw roboczych:

Pani Danuta Wojnowska tel. do kontaktow: 41 36 76 705
e-mail: danuta.wojnowska@um.kielce.pl

Il. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie, przeprowadzenie i obstuga szkolen on-line dla
partnerstwa pn. Kielecki Obszar Funkcjonalny (KOF) w ramach ,Dotacji na wsparcie dziatania
podmiotu realizujgcego ZIT ze srodkdw POPT 2014-2020, w latach 2020-2022".

2. Zamowienie jest finansowane ze $rodkdw Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu
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Miasta Kielce, Biura Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego, w tym w 70 % w ramach dotacji, o ktérej
mowa w pkt 1.

3. Zamawiajacy podzielit zamdwienie na dwie czesci — Zadania, tj.:

Zadanie 1 - Swiadczenie ustugi szkoleniowej w zakresie: ,Prawidtowe zamykanie projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej”

Zadanie 2 - Swiadczenie ustugi szkoleniowej w zakresie ,,Zaméwienia publiczne”, w tym:
1) Zamowienia publiczne do 130 tys. zi,

2) Zaméwienia publiczne powyzej 130 tys. zt w nowym Prawie zamdwien
publicznych.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeéciowych na ww. Zadania. Oferty moina
sktada¢ na jedno lub dwa Zadania. Ocena ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty zostanie
przeprowadzone odrebnie dla kazdego Zadania.

5. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki jego realizacji zawieraja:

a) Opis Przedmiotu Zamdwienia — stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do skfadania ofert,
zwanego dalej Zaproszeniem,

b) wzdér umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia,

c) wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — stanowiacy Zatacznik nr 3 do
Zaproszenia,

lll. Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamdwienia Zadania 1 i Zadania 2: do dnia 30 listopada 2021 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, posiadajacymi odpowiednig wiedze i do$wiadczenie, tzn.:

1) w zakresie Zadania 1:

- 1 trenerem, ktdry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit w trybie on-line lub stacjonarnie, co najmniej pieé¢ 2-dniowych
szkoleri/warsztatéw, ktérych przedmiotem bylo prawidtowe zamykanie projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

2) w zakresie Zadania 2:

- 1 trenerem, ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert
przeprowadzit w trybie online lub stacjonarnie, co najmniej pie¢ 2-dniowych szkolen, ktérych
przedmiotem byta realizacja zamowien publicznych, z ktérych:

a) co najmniej 1 szkolenie dotyczyto zamoéwien o wartosci ponizej progu stosowania ustawy
Pzp; oraz

b) co najmniej 1 szkolenie dotyczyto zamdwiert o wartoéci powyzej 130 tys. zt wedtug
nowego Pzp.

Pod pojeciem ,,nowego Pzp” nalezy rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwieri
publicznych.
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Ocena spetniania ww. warunku udziatu w odniesieniu do danego Zadania zostanie dokonana na
podstawie dokumentow wskazanych w rozdz. V pkt 4 Zaproszenia.

. Dokumenty i oswiadczenia wymagane w postepowaniu

Wypetniony i podpisany formularz oferty wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do Zaproszenia.

Dokumenty, z ktérych wynika umocowanie oséb do reprezentowania Wykonawcy, za wyjatkiem
sytuacji, jezeli Zamawiajagcy moze uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia — w przypadku gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (o ife dotyczy).

. Dokumenty wymagane na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w rozdz.

IV Zaproszenia:

- wykaz osoh, ktérymi Wykonawca dysponuje i ktore skieruje do realizacji zamowienia,
w celu przeprowadzenia szkolen, wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamowienia; wzory wykazu oséb stanowig zataczniki do oferty:
Zatacznik nr 1a — dla Zadania 1 i Zatacznik 1b - dla Zadania 2.

V1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami oraz udzielanie wyjasnien

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie
wytgcznie przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej:
danuta.wojnowska@um.kielce.pl - z powotaniem sie w tytule emaila na znak sprawy zamieszczony
na stronie tytutowej Zaproszenia: ZFE-11.042.2.6.2021.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji
przekazanej ww. drogg elektroniczna.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres emaliowy podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Zamawiajgcy
niezwlocznie, bez ujawniania zrédta zapytania, zamiesci tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami na
stronie internetowej: www.bip.um.kielce.pl

. Wszelkie pytania i watpliwoéci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres

Zamawiajgcego:
Urzad Miasta Kielce
Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi
25-395 Kielce, al. Solidarnosci 34
tel.: 4136 76 705
email: danuta.wojnowska@um.kielce.p!




6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
treé¢ Zaproszenia. Dokonang zmiane Zamawiajgcy opublikuje na stronie internetowej:
www.bip.um.kielce.pl

Vil. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zfozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z upfywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

VIIl. Sposéb przygotowania oraz miejsce i termin skiadania ofert

1. Wymogi formalne:

a)
b)

c)

f)

g)

h)

J)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane Zadanie;
oferta musi odpowiada¢ wszelkim wymogom zawartym w Zaproszeniu pod rygorem
odrzucenia;

wraz z ofertg winny by¢ ztozone dokumenty i o$wiadczenia wymienione w rozdz. V.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadac bedzie formularzom okreslonym
przez Zamawiajgcego w Zafgczniku nr 4 do Zaproszenia (oferta) oraz Zatgcznikach
nr 1lailb do oferty (Wykaz oséh).

jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentdéw, o ktorych mowa w rozdz. V pkt 2- 4 lub dokumenty
te sg nieckompletne, zawierajg btedy lub budza watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien;

oferta oraz zatgczniki do oferty muszg by¢ sporzgdzone pisemnie, w jezyku polskim;

oferte i zafgczniki do oferty nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, jako skan uprzednio
podpisanych dokumentéw; Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty i zatgcznikéw
wpisanych bezposrednio w tres¢ e-maila;

oferta oraz zataczniki 1la i/lub 1b muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy w sposoh wskazany w lit. h);

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wifasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac
imig i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wiasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego
mozna odczytac imie i nazwisko podpisujacego;

kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujacg/e oferte.

w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o zatgczonych oswiadczeniach,
dokumentach. Niespetnienie tego warunku nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

2. Sktadanie ofert:

a)

oferte skiada sie w postaci elektronicznej i przesyla drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej wskazany do ztozenia oferty w pkt 3 lit. a). W tytule wiadomosci nalezy wpisaé:
,Oferta - szkolenia dla partnerstwa KOF”.



b) wszelkie elementy oferty nieoznaczone zgodnie z powyzszymi wymogami, moga nie by¢ brane
pod uwage podczas poréwnania i oceny ofert, a brak wymaganych oznaczen i opisow moze
by¢ przyczyng otwarcia oferty w sposob i w terminie niezgodnym z zapisami Zaproszenia.

3. Miejsce i termin sktadania ofert:
a) oferty nalezy sktadac na adres: danuta.wojnowska@um.kielce.pl

b) termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.09.2021 r. o godz. 12:00.
Oferty ztozone po terminie jak wyzej nie beda rozpatrywane.

Za termin zloZenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu dokumentdw na poczte
elektroniczng Zamawiajgcego jw.
4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac ztozong
oferte.

b) zmiana oferty musi by¢ sporzadzona zgodnie z zawartymi w Zaproszeniu wymogami dla
ztozenia oferty. Sktadang zmiane nalezy opatrzy¢ dodatkowo napisem: ,,Zmiana oferty”.

c) wycofania oferty dokonuje sie na pisemny wniosek Wykonawcy ztozony Zamawiajgcemu,
podpisany przez osoby/e upowaznione/a do jego reprezentowania, co winno by¢ odpowiednio
udokumentowane.

IX. Sposdhb obliczenia ceny

1. Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia, poda ceng brutto
za wykonanie catosci danego Zadania.

N

. Wykonawca zobowigzany jest w cenie oferty, uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbgedne do nalezytego
wykonania zamoéwienia.

w

. Cene brutto za realizacje catosci zaméwienia - danego Zadania, zgodnie z pkt 1 Formularza oferty,
nalezy podaé w ztotych polskich, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

=

. Kryteria i sposdb oceny ofert

=

Kryteria, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty — na
kazde Zadanie:

,cena” — 100 pkt

2. Sposdb oceny ofert

Ocena oferty w kryterium ,,Cena” bedzie dokonywana wg nastepujacego wzoru:

C —ilos¢ punktéw w kryterium ,,cena”,

Cmin, — cena minimalna sposrdd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Cpad. — cena oferty badanej,

W —waga = 100 pkt

Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejsc po przecinku.



3. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w danym Zadaniu, z sumg najwiekszej ilosci
punktow w oparciu o przyjete kryterium sposrdd wszystkich ofert spetniajgcych wymagania zawarte
w Zaproszeniu.

4. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badZz o uzupetnienie dokumentéw.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b)inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty— niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w lit. b).

6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zfozone
oferty, ktére w wyniku oceny ofert otrzymaty takg sama punktacje, Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz wczeéniej
zaoferowane.

XIll. Istotne postanowienia umowy

Istotne dla stron postanowienia zawarte s3 we wzorze umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2
do Zaproszenia i wzorze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktéry stanowi
Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

Xlll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie lub
odstgpienia od podpisania umowy — bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania
bez wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIV. Formalnosci po wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata wybrana oraz zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej: www.bip.um.kielce.pl

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do ztoZenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy
i jezeli taka koniecznos¢ zaistnieje — ztozenia ich petnomocnictw w formie okreslonej w rozdz. V
pkt 3,

3. Niedopetnienie zobowigzan, o ktérych mowa w ppkt 2 oraz nieusprawiedliwione niestawienie sie
Wykonawcy, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, celem podpisania umowy
traktowane bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.



XV. Ochrona danych osobowych

d) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej
RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do zawarcia
i wykonania umowy;

Administratorem danych osobowych oséb podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz 0sob do kontaktow, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku pytan
o swoje dane osobowe mozna skontaktowac sie piszac na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zamdwienia publicznego;
odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;
przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego
dane te zostaly przekazane, a po tym czasie — przez okres a takze w zakresie przewidzianym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;
w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
osoby wskazane w lit. b) posiadaja:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
W przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktdrych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac od tych osdb
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie 2adania,
w szczegdlnosdci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego (w przypadku postepowarn zakorczonych wskazania dodatkowych informacji
majacych w szczegdlnosdci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia);
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych’;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO - zgdanie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego™;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

osobom wskazanym w lit. b) nie przystuguje:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



* - r . - . . . . . - ’ . .

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Kodeks cywilny

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu  do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

e) W przypadku Wykonawcy bedgcego osoba prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,
wskazane w ppkt 1, majg odpowiednie zastosowanie do oséb wskazanych przez Wykonawce do
jego reprezentacji oraz umocowanych do kontaktéw z Zamawiajgcym.

f) Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).
Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 4
do Zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne o$wiadczenie.

Wykaz zatgcznikdw:

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 2 —Wzdr umowy

Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 4 — Formularz oferty
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